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Contas a Pagar

Introducédo

e O mobdulo Contas a Pagar do MXM-WebManager tem como fungdo o
controle dos titulos da empresa, operando totalmente integrado aos
demais mddulos impactados na sua operagdo.

e As corregdes realizadas sdo refletidas integralmente sem a
necessidade de geragdo de lancamentos de estorno.

e Todos os saldos sdo atualizados online, sendo possivel gerar relatérios
a qualquer instante sem processamento de fechamento didrio e a
informagdo gerada nas consultas e relatérios é fidedigna com todos
os langamentos realizados.

Cadastro de Fornecedores

e Os fornecedores podem ser pessoas fisicas, juridicas, nacionais ou
estrangeiros.

e O preenchimento correto das informacgdes do fornecedor é
fundamental, pois diversos dados servem de base para o SPED, além
de serem utilizados nas integragcdes com os outros modulos.

e Visando a segregagdo de fungdo, o cadastro é dividido em rotinas do
sistema, para que pessoas diferentes tenham a responsabilidade na
informagdo dos dados.

o Por exemplo, O Jodo é responsdvel pelo cadastro bdsico. A Ana
é responsadvel pelas informacgdes financeiras. E O Pedro é
responsdvel pela parametrizagdo contdabil.

e Para evitar erros, proporcionar segurancga e facilitar a operagdo didria,
as contas correntes dos fornecedores precisam ser obrigatoriomente
cadastradas.

e No processo de pagamento dos titulos, s é possivel fazer um
pagamento eletrénico para contas cadastradas do fornecedor, ou
chaves PIX dele ou de beneficidrio associado ao fornecedor.

e Na rotina de parametrizagdo contdbil, vocé relaciona os grupos de
pagamento que podem ser utilizados na apropriagdo dos titulos de
um fornecedor.
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o Este recurso & muito importante, pois traz seguranga para a
empresaq, facilita o trabalho didrio e evita erros, principalmente
em relagdo a retencdo de impostos.

o A parametrizag@o pode ser realizada por empresaq, filial e
moeda. Ou seja, um fornecedor que vende produtos do Brasil
ou do exterior, pode ter apropriac¢des diferenciadas dos seus
titulos a pagar.

e No grupo de pagamento sdo vinculadas as contas contdbeis, a conta
de fluxo de caixa, os centros de custos e impostos retidos, permitindo
que a contabilizagdo e a reten¢cdo de impostos sejam realizadas
automaticamente.

e Ao incluir um titulo de um fornecedor, vocé s6 poderd aproprid-lo &
grupos de pagamento que foram previamente cadastrados
garantindo a correta classificagdo e retengdo dos impostos.

e O cadastro de documentagdo do fornecedor, como por exemplo,
certiddes de recolhimentos de impostos, liminares de suspensdo
tributdria e a certiddo do simples nacional € muito importante para a
seguranga da empresa.

o Documentos vencidos podem inativar o fornecedor,
suspendendo a realizagdo de pagamentos e obrigando a sua
renovacgdo pelo fornecedor.

e Além disso, caso a empresa ndo deseje mais ter relagdo comercial
com um fornecedor, ela poderd inativa-lo a partir de uma
determinada data.

e Ao incluir um titulo de um fornecedor, vocé s6 poderd aproprid-lo &
grupos de pagamento que foram previamente cadastrados
garantindo a correta classificagdo e retencdo dos impostos.

e O cadastro de documentagdo do fornecedor, como por exemplo,
certiddes de recolhimentos de impostos, liminares de suspensdo
tributdria e a certiddo do simples nacional € muito importante para a
seguranga da empresa.

Gestdo dos titulos a pagar

e A gestdo do contas a pagar envolve 3 aspectos:

o Financeiro, que atende a necessidade de informagdes para
controlar os pagamentos, a composi¢gdo das obrigagdes e o
fluxo de caixa da empresa.

o Contdbil e gerencial, que gera a contabilizagdo automatica dos
titulos e a apropriagdo em centros de custos e projetos.
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o Fiscal, que faz o cdlculo e a retencdo de impostos, evitando
contingéncias fiscais e multas.

A gestdo financeira é realizada com base na carteira de titulos a
pagar da empresa.
Os titulos podem ser classificados por diversas naturezas
proporcionando clareza na geragdo de relatérios do contas a pagar,
separando as carteiras.
Os titulos cadastrados podem ser classificados com as seguintes
informacgdes, validadas em tabelas auxiliares:

Moeda

D E—— Centro de custo

Fornecedor Projeto

TiTULOS

Tipo de titulo Centro de custo gerencial

Tipo de cobranca Conta de fluxo de caixa

Grupo de pagamento Acréscimo / Decréscimo

O moébdulo controla simultaneamente titulos de diversas empresas e
filiais, sem necessidade de troca de login ou ambiente. Os relatérios
podem ser individualizados ou consolidados.

Alguns outros diferenciais relativos & gestdo dos titulos a pagar
incluem:

o Os titulos sdo classificados automaticamente nas contas de
fluxo de caixa, com base na parametrizagdo relacionada as
naturezas do langamento.

o E possivel criar modelos de rateio para apropriagdo automatica
dos centros de custos do titulo.

o Com o centro de custo gerencial o sistema permite uma
segunda apropriagdo do titulo, além do centro de custo
contdbil.

= Por exemplo, nos casos em que vocé precisa controlar
despesas de uma equipe de vendas, diretores ou outras
dreas que ndo sdo identificadas nos centros de custos e
projetos.

o Além da data de vencimento, o sistema permite que vocé.
informe a data da programacgdo financeira da baixa.

» Estainformagdo é fundamental para a geragdo do fluxo
de caixaq, projetando o valor do titulo com os juros e
descontos.
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o0 A data de competéncia do titulo também é um campo
adicional a data de emisséo do titulo, para a gestéo de fluxo de
caixa e cdlculo do valor para pagamentos com base nas
informacgdes efetivas do titulo.

» Pode ocorrer de um titulo ser gerado em uma data de
fim de més, mas ser recebido no més seguinte e neste
caso a competéncia é diferente da data financeira,
utilizada para cdlculo de juros e descontos e
pontualidade de pagamento.

o Nos dados complementares, podem ser informados os valores
de permanéncia didria, multa e desconto que devem ser
aplicados ao titulo para o cdlculo do seu valor corrigido.

o O sistema controla ainda os valores de adiantamento a serem
deduzidos do pagamento do titulo.

o Permite que sejom anexados documentos relativos ao titulo,
tais como o contrato, um e-mail de aprovagdo ou as certidoes.

Processos

e A manutencgdo dos titulos envolve os seguintes processos:
o Faturamento de titulo a pagar;
» Permite que vocé consolide diversos titulos em apenas
um.

e Por exemplo, se vocé semanalmente recebe
faturas de fornecedores e as langa, é possivel, ao
final do més, consolidar as remessas em uma s6
fatura, conferindo o valor e consolidando todos os
pagamentos em um Unico.

o Alteracdo do tipo de cobranga e data de programacgdo do
titulo a pagar;
» Ele agiliza o processo de baixa e a geragdo do fluxo de
caixa.
» Na telq, é possivel utilizar diversos filtros para relacionar
os titulos que se deseja alterar.
» Os titulos s@o, entdo, atualizados automaticamente e, na
baixa, vocé pode selecionar os titulos conforme a
carteira e/ou pela data de programacdo de pagamento.
o0 Reparcelamento de titulo a pagar;
* Permite que vocé desmembre titulos em fungdo de uma
renegociacgdo do fornecedor, seja por questdes
financeiras ou de atendimento.
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» Vocé cria diversos titulos a partir de um referencial, sem

perder a rastreabilidade da operagdo.
o Relacionamento entre titulo e nota de crédito a pagar.
« E utilizada quando a empresa recebe notas de crédito de
fornecedores para serem abatidas de titulos a pagar

Gestdo Multimoeda

e O Contas a Pagar gerencia simultaneamente titulos em diversas
moedas e com todos os recursos para uma operagdo bi monetdaria.

e A contabilizagdo dos titulos em moeda estrangeira gera o controle
dos saldos ha moeda da empresa e do titulo independentes.

e No pagamento dos titulos o sistema calcula automaticamente a
variagdo cambial, utilizando a cotagdo do fechamento do cdmbio do
pagamento, resultando na sua apuragdo mais efetiva.

e Os relatérios de contas a pagar podem ser gerados na moeda
original ou convertidos com base na cotagdo original ou convertidos
com uma taxa informada.

Gestdo de adiantamentos

e O mobdulo contas a pagar gerencia os adiantamentos realizados a
fornecedores a partir das seguintes rotinas:
o Informacgd&o de adiantamento ou devolugdo.
o Provis@o de adiantamento e devolugdo
o0 Baixa de adiantamento e devolugdo
o Prestacgdo de contas

Pagamento dos titulos

e O pagamento dos titulos pode ser realizado em lote e vocé pode
selecionar os titulos a serem baixados usando diversos filtros.

Gestdo de mituo

e O Contas a Pagar gerencia muatuo para as situagées em que a
empresa faz a alocagdo do contas a pagar na provisdo do titulo ou
na baixa.

e Outro recurso importante é a possibilidade de pagar de uma sé vez
titulos de diferentes empresas, gerando o mUtuo entre elas por
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identificar a conta corrente da empresa pagadora, diferente da
empresa emitente.

A contabilizagéo das duas empresas é automadatica, sensibilizando as
contas de muatuos e o langamento de interferéncia entre elas.

Gestéio dos Impostos

Todo cdlculo dos impostos retidos dos titulos é realizado
automaticamente através da parametrizagdo da natureza dos
eventos classificados no cadastro do fornecedor.
Um Unico titulo pode ser classificado em mais de uma natureza, sem
necessidade de dividi-lo.
A retencdo dos impostos também é realizada de forma automatica e
a contabilizagdo dos impostos pode ser parametrizada para
recolhimento na proviséo ou na baixa, de forma consolidada ou
individual.
O mébdulo contas a pagar controla o recolhimento dos impostos
retidos e a entrega de obrigagdes fiscais, a partir das seguintes
rotinas:

o0 Recolhimento dos impostos retidos

o Geracdo da DCTF

o0 Geracdo da DIRF

o Classificag@o dos pagamentos a fornecedor estrangeiro

Bloqueio de periodo

A gestdo de periodo financeiro permite o controle operacional do
contas a pagar, a partir das rotinas de bloqueio de periodo e de
abertura de periodo.

Ao bloquear um periodo, nenhum titulo pode ser incluido, alterado ou
baixado, garantindo a consisténcia das informagdes do contas a
pagar e dando tranquilidade aos gestores sobre as informacdes
reportadas.

Consulta de Titulos

A consulta de titulos é extremmamente completaq, exibindo néo
somente os dados do titulo, mas também as baixas, a contabilizagdo,
os impostos retidos e o histérico de aprovagdo da requisicdo quando
a empresa utiliza o médulo de gestdo de processos.
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e Aficha financeira do fornecedor consolida todo histérico de
fornecimento, AGING de atraso de pagamento e dados do fornecedor,
relacionando todos os seus titulos pagos e em aberto.

Compliance

e O cadastro de fornecedor é dividido por segregacdo de fungdo, desta
forma as responsabilidades séo atribuidas a diferentes usudrios.

e Cada um dos cadastros deve ser homologado por um gestor,
aumentando ainda mais o nivel de seguranc¢a do sistema.

e E possivel inativar fornecedores e o sistema bloqueia pagamento de
fornecedores com documentacgdo vencida, evitando pagamentos
indevidos.

e Os pagamentos s6 podem ser realizados nas contas correntes
cadastradas e homologadas de cada fornecedor.

e A contabilizagdo dos titulos dos fornecedores sé pode ser realizada
nas naturezas contdbeis parametrizadas para cada um, impedindo
confundir a classificagdo de despesas indevidas evitando fraudes e
facilitando a andlise.

e Os impostos retidos s@o apurados automaticamente pelo sistema,
evitando a falta de recolhimento ou a retengdo indevida, resultando
em multas.

o E possivel bloquear periodos financeiros do contas a pagar, evitando
o langamento em periodos j& conciliados.

e Nd&o é possivel realizar langamentos em periodos contdbeis fechados
ou contas inativas.

e Avalidagdo de classificagdo em centros de custos e projetos é
automdtica.

e Oslangamentos conciliados ndo podem ser alterados ou excluidos.

e O sistema registra log de todas as operagdes realizadas no titulo,
incluindo a sua origem (requisicéo, pedido de compras, aprovacgoes e
langamentos contdbeis de provisdo e baixa).

e No acesso dos usudrios pode ser parametrizado quais empresas e
filiais eles tém acesso e os relatdrios s6 permitem que eles visualizem
os seus titulos.

Operacionalidade

e As telas do sistema sdo extremamente amigdveis, proporcionando a
operacgdo agil das atividades didrias.
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e Nd&o é preciso saber cédigos, por exemplo, para registrar ou consultar
informagées de um fornecedor.

o Pode ser informada a sua razdo social, nome fantasia ou
codigo e o sistema exibe os dados cadastrados.

e Pode ser realiza simultaneamente a baixa de titulos de diversas
empresas.

e O processo de conciliagdo do contas a pagar é realizado
sistemicamente e o sistema gera relatérios de pendéncias.

e Este mbdulo gerencia o pagamento parcial de titulos, pagamento de
titulos com beneficiario diferente do fornecedor (titulos negociados,
aluguéis em que o recebedor n&o é o locador, entre outros) e possui
uma rotina especifica para programacgdo de pagamentos desta
natureza.

e Calcula o valor do imposto retido de fornecedores com mais de uma
origem de retengdo.

e Gera parcelamento automatico de titulos pela condi¢gdo de
pagamento.

e Calcula automaticamente a data de programacdo de pagamento
considerando feriados.

e Gera o recolhimento de impostos retidos com a respectiva
contabilizagéo.

e Controla adiantamentos, podendo ser informado individualmente o
respectivo adiantamento a ser compensado na baixa do titulo.

Relatorios

e O sistema jd conta com enorme conjunto de relatérios prontos
permitindo a gestdo do contas a pagar com grande eficiéncia.

e O relatério de aging pode ser gerado com diferentes especificagdes
de prazo.

e O relatério de posi¢cdo do contas a pagar por fornecedor retroage
datas, permitindo a visualizagdo da posicdo em qualquer periodo
passado.

e Os relatérios podem desconsiderar titulos em fungéo do tipo de
carteira.

e O gerador de relatério dindmico permite a geracdo de pivot-tables
com os campos desejados pelo usudrio, permitindo filtragens e a
andlise em diversas visdes, sem necessidade de programagdo.

e Os relatérios podem ser gerados em video ou Excel e processados
online ou em batch.
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